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Rundschreiben Nr. 2/2015

Ihr Zeichen / Ihre Nachricht vom			   Unser Zeichen
-						      Mitglieds-Nr. 

An die Mitglieder
der KVK ZusatzVersorgungsKasse

Einladung zu den Seminaren  für Personalsachbearbeiterinnen und –sachbearbeiter

Wir bieten schon seit einigen Jahren Schulungen für Personalsachbearbeiterinnen und –sachbearbeiter 
an, die sich immer sehr großer Beliebtheit erfreuen.  Es hat sich gezeigt, dass die Teilnehmer diese Schu-
lungen als sehr hilfreich für ihre Arbeit empfinden – gerade deshalb, weil die Zusatzversorgung nur ein 
Teil der täglichen Aufgaben ist und es schwerfällt, Wissen aufzubauen und zu erhalten. 

Wir möchten Sie gern zu diesen Seminaren einladen. 

In diesem Jahr findet das eintägige Grundlagenseminar „Zusatzversorgung von A bis Z“, das sich insbe-
sondere an neueingestiegene Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Personalabteilungen richtet, am

Montag, dem 06. Juli 2015 und am Dienstag, dem 07. Juli 2015 statt. 

Das Fortgeschrittenenseminar richtet sich an Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Personalabteilungen, 
die bereits Grundkenntnisse im Bereich der Zusatzversorgung haben. Dieses Seminar dauert auch einen 
Tag und findet am 

Montag, dem 05. Oktober 2015 und am Dienstag, dem 06. Oktober 2015 statt.

Nähere Beschreibungen der Inhalte sowie die Anmeldeformulare für diese Schulungen finden Sie in un-
serem Schulungs-, Informations- und Beratungsangebot 2015, das wir diesem Rundschreiben beigefügt 
haben. Sie können dieses auch auf unserer Homepage www.kvk-kassel.de unter der Rubrik Arbeitgeber/
Dienstherren -> KVK Zusatzversorgung -> Beratungs- und Schulungsangebot finden.
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Schauen Sie doch mal in unser Angebot. Vielleicht haben Sie auch Interesse an einem Beratungstag, 
einer Info-Veranstaltung oder der Mitgliederbetreuung vor Ort? 

Als Service für Sie sind alle unsere Beratungs- und Schulungsangebote kostenlos. 

Wir würden uns sehr über Ihr Interesse an unserem Beratungs- und Schulungsangebot freuen.

Mit freundlichen Grüßen

Klaus Werner
Direktor der KVK Kommunale Versorgungskassen Kurhessen-Waldeck
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Die KVK ZusatzVersorgungsKasse übernimmt als Pensionskasse die betriebliche Altersversorgung der 

Beschäftigten der kommunalen Arbeitgeber in Nord- und Osthessen. Neben der überwiegend 

arbeitgeberfinanzierten KVK ZusatzRente können sich die Versicherten mit der KVK ZusatzRentePlus 

eine ergänzende Altersversorgung aufbauen.  

 

Der persönliche Kontakt zu unseren Mitgliedern und Versicherten hat für uns eine hohe Priorität. 

Deshalb haben wir für Sie ein umfangreiches Schulungs- und Informationsangebot erstellt, welches 

sich an unterschiedliche Zielgruppen richtet: 

 

- Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Personalabteilungen, 

- unsere Versicherten,  

- Betriebs- und Personalräte. 
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1 Grundlagenseminar "Zusatzversorgung von A bis Z" für neueingestiegene Mitarbeiterinnen und 

Mitarbeiter der Personalabteilungen 

 

 

Das eintägige Grundlagenseminar richtet sich an neue Personalsachbearbeiterinnen und 

Personalsachbearbeiter, die bisher keine oder nur geringe Kenntnisse über die Zusatzversorgung haben. In 

diesem Seminar, das in Form eines Workshops stattfindet, erhalten die Teilnehmerinnen und Teilnehmer einen 

Einblick in das Versicherungsrecht, die KVK ZusatzRente und die KVK ZusatzRentePlus. 

 

Anhand von Praxisbeispielen wird Hintergrundwissen vermittelt, welches häufig in der täglichen Praxis nicht 

erworben wird. 

 

 

Zielgruppe: Neue Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Personalabteilungen 

  

Seminarinhalte/ 

Schwerpunkte: 

• Aufgaben der KVK ZusatzVersorgungsKasse  

• Mitgliedschaft  

• Die KVK ZusatzRente: z. B. Wie wird die KVK ZusatzRente berechnet?  

• Die Finanzierung der KVK ZusatzRente  

• Die KVK ZusatzRentePlus und deren staatliche Förderung  

  

Veranstaltungsort: KVK Kommunale Versorgungskassen Kurhessen-Waldeck, Kölnische Str. 42, 

34117 Kassel 

  

maximale 

Teilnehmerzahl: 

 

20 

  

Dauer: 9.30 Uhr bis 15.00 Uhr 

  

Termine: siehe Anmeldeformular 

  

Seminargebühren: keine 

  

Ihre 

Ansprechpartnerinnen: 

Petra Thiess-Alter, Tel. 0561 97966-522, petra.thiess-alter@kvk-kassel.de und  

Angelika Putlitz, Tel. 0561 97966-563, angelika.putlitz@kvk-kassel.de 

  

Anmeldebestätigung: Nach Ihrer Anmeldung erhalten Sie eine Anmeldebestätigung per E-Mail.  
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1.1 Anmeldeformular für das Grundlagenseminar "Zusatzversorgung von A bis Z" für 
neueingestiegene Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Personalabteilungen 

 
 

 
KVK ZusatzVersorgungsKasse 
Postfach 10 41 44 
34041 Kassel                                                                                   per Fax : 0561 97966-553 
           per E-Mail: service@zvk-kassel.de 
 
 
Für das Grundlagenseminar "Zusatzversorgung von A – Z" für neue Personalsachbearbeiterinnen und 
Personalsachbearbeiter melden wir verbindlich an: 
 
 gewünschter Termin:  

 
 Montag, 06.07.2015 
 

 Dienstag, 07.07.2015 

 
 
 

1. 

Frau / 
Herrn 

 

 
E-Mail  Tel.-Nr.  

2. 
Frau / 
Herrn 

 

 
E-Mail  Tel.-Nr.  

3. 
Frau / 
Herrn 

 

 
E-Mail  Tel.-Nr.  

 
 
 

Datum, Unterschrift 
 
 
 Leider ist die Teilnahme an diesem Termin nicht möglich. Bitte merken Sie mich/uns vor, falls  
    Sie einen weiteren Schulungstermin anbieten. 

Absender 

 

 

Mitglieds-Nr.  
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2 Schulungsveranstaltung für Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Personalabteilungen 

 – Fortgeschrittenenseminar –  

 

Das eintägige Fortgeschrittenenseminar richtet sich an Personalsachbearbeiterinnen und 

Personalsachbearbeiter, die ihre bereits vorhandenen Kenntnisse über die Zusatzversorgung vertiefen und 

aktualisieren möchten.  

 

 

Zielgruppe: Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Personalabteilungen, die bereits Kenntnisse 

über die Zusatzversorgung haben 

  

Seminarinhalte/ 

Schwerpunkte: 

• Versicherungspflicht  

• Die KVK ZusatzRente: z. B. Wie wird die KVK ZusatzRente berechnet? 

             Sonderfälle, z. B. Altersteilzeit, Mutterschutzzeiten 

• Die Finanzierung der KVK ZusatzRente  

• steuer- und sozialversicherungsrechtliche Behandlung von Umlagen 

• Meldewesen 

• KVK ZusatzRentePlus  

  

Veranstaltungsort: KVK Kommunale Versorgungskassen Kurhessen-Waldeck, Kölnische Str. 42, 

34117 Kassel 

  

maximale 

Teilnehmerzahl: 

 

20 

  

Dauer: 9.30 Uhr bis 15.00 Uhr 

  

Termine: siehe Anmeldeformular 

  

Seminargebühren: keine 

  

Ihre 

Ansprechpartnerinnen: 

Petra Thiess-Alter, Tel. 0561 97966-522, petra.thiess-alter@kvk-kassel.de und  

Angelika Putlitz, Tel. 0561 97966-563, angelika.putlitz@kvk-kassel.de 

  

Anmeldebestätigung: Nach Ihrer Anmeldung erhalten Sie eine Anmeldebestätigung per E-Mail.  
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2.1 Anmeldeformular für das Fortgeschrittenenseminar 

          

 
KVK ZusatzVersorgungsKasse 
Postfach 10 41 44 
34041 Kassel                                                                                   per Fax : 0561 97966-553 
              per E-Mail: service@zvk-kassel.de 
 
 
Für das Fortgeschrittenenseminar für Personalsachbearbeiterinnen und Personalsachbearbeiter 
melden wir verbindlich an: 

 
 

 
Gewünschter Termin:  
 

  Montag, 05.10.2015  Dienstag, 06.10.2015   

        
 
jeweils von 9.30 Uhr bis 15.00 Uhr 
 
 Leider ist die Teilnahme an keinem dieser Termine möglich. Bitte merken Sie mich/uns vor, falls  
    Sie einen weiteren Schulungstermin anbieten. 
 
 

1. 

Frau / 
Herrn 

 

 
E-Mail  Tel.-Nr.  

2. 
Frau / 
Herrn 

 

 
E-Mail  Tel.-Nr.  

3. 
Frau / 
Herrn 

 

 
E-Mail  Tel.-Nr.  

 
 
Datum, Unterschrift 

 
 
 

Absender 

 

 

Mitglieds-Nr.  
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3 Mitgliederbetreuung "vor Ort" 

Wir möchten unsere Mitglieder bei der Bearbeitung des Themas Zusatzversorgung umfassend unterstützen 

und bieten daher als Service unsere Mitgliederbetreuung "vor Ort" an. Im Dialog mit unseren Fachleuten geben 

wir den Personalsachbearbeiterinnen und Personalsachbearbeitern die Möglichkeit, Themen der 

Zusatzversorgung, die für sie von besonderem Interesse sind, zu erörtern und Antworten auf ihre Fragen zu 

bekommen. Fallkonstellationen, die sich in der täglichen Praxis oft als fehleranfällig erwiesen haben, z. B. die 

Beendigung der Pflichtversicherung bei Erwerbsminderung, werden ebenfalls angesprochen. 

 

 

Zielgruppe: Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Personalabteilungen 

  

Inhalte/ Schwerpunkte: Die Inhalte werden individuell nach Absprache festgelegt. Es wird auf Ihre Fragen 

eingegangen. 

  

Veranstaltungsort: Dienstgebäude des Mitglieds  

  

maximale 

Teilnehmerzahl: 

 

10 

  

Dauer: ca. 2 Stunden  

  

Termine: nach Absprache 

  

Gebühren: keine 

  

Ihre 

Ansprechpartnerinnen: 

Silke Hennigs, Tel. 0561 97966-562, silke.hennigs@kvk-kassel.de und  

Angelika Putlitz, Tel. 0561 97966-563, angelika.putlitz@kvk-kassel.de 
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3.1 Anmeldevordruck für eine Mitgliederbetreuung vor Ort 

 

 

          

 
KVK ZusatzVersorgungsKasse 
Postfach 10 41 44 
34041 Kassel                                                                                   per Fax : 0561 97966-553 
              per E-Mail: service@zvk-kassel.de 
 
 

Wir bitten um die Durchführung einer individuellen Schulungsveranstaltung für 

die Personalsachbearbeiterinnen und Personalsachbearbeiter in unserem Haus. 

 

 
 
Ansprechpartner:  
 

Frau / 
Herr 

 

E-Mail  Tel.-Nr.  

 

 

 

________________________________________________________________________ 

 Datum, Unterschrift 

 

 
  

Absender 

 

 

Mitglieds-Nr.  
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4 Informationsveranstaltungen für Versicherte 

In den Informationsveranstaltungen für die Versicherten erhalten die Teilnehmerinnen und Teilnehmer einen 

Überblick über die Zusatzversorgung „aus erster Hand“. So kann im Hinblick auf die Fürsorge- und 

Informationspflicht gegenüber den Beschäftigten auch eine Entlastung der Personalabteilung erreicht werden. 

 

Unsere Referentinnen und Referenten halten die Vorträge in den Räumlichkeiten der Mitglieder (Arbeitgeber). 

Es empfiehlt sich, eine solche Informationsveranstaltung während der Arbeitszeit, z. B. im Rahmen einer 

Personalversammlung, anzubieten. Eine sinnvolle Ergänzung zur Informationsveranstaltung sind 

Beratungstage für die Versicherten (siehe Punkt 6.) 

 

 

Zielgruppe: Versicherte, die mehr über ihre Zusatzversorgung wissen möchten  

  

Inhalte/ Schwerpunkte: KVK ZusatzRente  

KVK ZusatzRentePlus  

sonstige Themenschwerpunkte nach Absprache mit der Personalabteilung bzw. 

dem Personal-/Betriebsrat 

  

Veranstaltungsort: Dienstgebäude des Mitglieds  

  

maximale 

Teilnehmerzahl: 

 

unbegrenzt 

  

Dauer: ca. 45 Minuten, nach Absprache  

  

Termine: nach Absprache 

  

Gebühren: keine 

  

Ihre 

Ansprechpartnerinnen: 

Bärbel Werner, Tel. 0561 97966-537, baerbel.werner@kvk-kassel.de 

Petra Thiess-Alter, Tel. 0561 97966-522, petra.thiess-alter@kvk-kassel.de 

  

mailto:baerbel.werner@kvk-kassel.de
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4.1 Anmeldevordruck für eine Informationsveranstaltung für Versicherte 

 
 

          

 
KVK ZusatzVersorgungsKasse 
Postfach 10 41 44 
34041 Kassel                                                                                   per Fax : 0561 97966-553 
              per E-Mail: service@zvk-kassel.de 
 
 

Wir bitten um die Durchführung einer Informationsveranstaltung für Versicherte 

 
 

Ansprech-
partner 

Frau / 
Herr 

 

 
E-Mail  

 
Tel.-Nr.   

gewünschter 
Termin   

Voraussichtliche 
Teilnehmerzahl 
(mind. 10)  

  

 

 

 

________________________________________________________________________ 

 Datum, Unterschrift 

 
 
 
  

Absender 

 

 

Mitglieds-Nr.  
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5 Beratungstage für Versicherte 

 

 

Beratungstage bieten den Versicherten die Möglichkeit, ihre individuellen Fragen zur Zusatzversorgung in 

Einzelgesprächen zu klären und dies in Arbeitsplatznähe. 

Hierzu kommen unsere Kundenberaterinnen und Kundenberater in die Räumlichkeiten der Mitglieder 

(Arbeitgeber).  

 

Die Organisation und den Ablauf eines Beratungstages stimmen wir mit dem Mitglied ab.  

Ein Beratungsgespräch dauert erfahrungsgemäß ca. 30 Minuten. 

Um längere Wartezeiten zu vermeiden, sollten für die angemeldeten interessierten Beschäftigten Termine 

vergeben werden 

 

 

Zielgruppe: Versicherte, die mehr über ihre Zusatzversorgung wissen möchten  

  

Inhalte: Klärung von persönlichen Fragen zur KVK ZusatzRente und KVK ZusatzRentePlus 

  

Veranstaltungsort: Dienstgebäude des Mitglieds  

  

 

Teilnehmerzahl: 

 

10-16 

  

Dauer: pro Beratungsgespräch ca. 30 Minuten 

  

Termine: nach Absprache 

  

Gebühren: keine 

  

Ihre 

Ansprechpartnerinnen: 

Bärbel Werner, Tel. 0561 97966-537, baerbel.werner@kvk-kassel.de 

Petra Thiess-Alter, Tel. 0561 97966-522, petra.thiess-alter@kvk-kassel.de 

  

mailto:baerbel.werner@kvk-kassel.de
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5.1 Anmeldevordruck für einen Beratungstag für Versicherte 

 
 

          

 
KVK ZusatzVersorgungsKasse 
Postfach 10 41 44 
34041 Kassel                                                                                   per Fax : 0561 97966-553 
              per E-Mail: service@zvk-kassel.de 
 
 
 

Wir bitten um die Durchführung eines Beratungstages für Versicherte 

 
 

Ansprech-
partner 

Frau / 
Herr 

 

 
E-Mail  

 
Tel.-Nr.   

gewünschter 
Termin   

Voraussichtliche 
Teilnehmerzahl   

 

 

 

________________________________________________________________________ 

 Datum, Unterschrift 

 

 
 
  

Absender 

 

 

Mitglieds-Nr.  
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6 Informationsveranstaltungen für die Betriebs- und Personalräte 

 

 

Im Interesse der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des öffentlichen Dienstes ist es gerade für die Mitglieder der 

Arbeitnehmervertretungen wichtig, über grundlegendes Wissen bezüglich der Leistungen der betrieblichen 

Altersversorgung zu verfügen. Wir möchten die Betriebs- und Personalräte in ihrer Arbeit unterstützen, indem 

wir ihnen Informationen rund um die Zusatzversorgung im Rahmen einer Informationsveranstaltung anbieten.  

 

 

Zielgruppe: Mitglieder der Betriebs- bzw. Personalräte 

  

Seminarinhalte/ 

Schwerpunkte: 

• die KVK ZusatzRente  

• die KVK ZusatzRentePlus   

  

Veranstaltungsort: KVK Kommunale Versorgungskassen Kurhessen-Waldeck, Kölnische Str. 42, 

34117 Kassel 

  

maximale 

Teilnehmerzahl: 

 

30 

  

Dauer: 10.00 Uhr bis 12.30 Uhr 

  

Termine: siehe Anmeldeformular 

  

Seminargebühren: keine 

  

Ihre 

Ansprechpartnerinnen: 

Petra Thiess-Alter, Tel. 0561 97966-522, petra.thiess-alter@kvk-kassel.de und  

Bärbel Werner, Tel. 0561 97966-537, baerbel.werner@kvk-kassel.de 

  

Anmeldebestätigung Nach Ihrer Anmeldung erhalten Sie eine Anmeldebestätigung per E-Mail. 

 
  



 

 

 

 

 

 

Seite 14 von 14 
 

 
6.1 Anmeldeformular für die Informationsveranstaltung für Betriebs- und Personalräte 

          

 
KVK ZusatzVersorgungsKasse 
Postfach 10 41 44 
34041 Kassel                                                                                   per Fax : 0561 97966-553 
 
 
Für die Informationsveranstaltung für Betriebs- und Personalräte melden wir verbindlich an: 
 
Gewünschter Termin:  
 
 

 Montag, 04.05.2015  Dienstag, 05.05.2015  

        
 
 
jeweils von 10.00 Uhr bis 12.30 Uhr 
 
 Leider ist die Teilnahme an keinem dieser Termine möglich. Bitte merken Sie mich/uns vor, falls  
    Sie eine weitere Informationsveranstaltung anbieten. 
 

1. 

Frau / 
Herrn 

 

 
E-Mail  Tel.-Nr.  

2. 
Frau / 
Herrn 

 

 
E-Mail  Tel.-Nr.  

3. 
Frau / 
Herrn 

 

 
E-Mail  Tel.-Nr.  

 
 
Datum, Unterschrift 

 
 

 

Absender 

 

 

Mitglieds-Nr.  
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